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QUI PINH TAM THOI
CONG TAC GIAO VIEN CHU NHIEM TAI TRUONG DAI HOC QUOC TE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sb...... /QD — DHQT- DT ngay thang niam 2008)

Diéu 1: Pinh nghia
Gido vién cha nhiém (GVCN) 16p la mét chirc danh duogc dat ra, phuc vu cho cong
tac dao tao va quan ly sinh vién.GVCN kiém ludn nhiém vu ctia C6 van hoc tap.
Diéu 2: Tiéu chuin chon Gido vién chi nhiém
GVCN dugc lua chon tir cdc gidng vién, nghién ciru vién, da tham gia cong tac gidng
day & Truong Pai hoc Quéc té, theo céc tidu chuin sau:
1. C6 tinh than trach nhiém trong cong tic, quan tim dén sinh vién;
2. Hiéu rd céc qui ché hoc vy, qui ché giang day, qui ché vé Céng tic chinh tri Sinh
vién...;
3. Hiéu biét sdu sic vé muc tiéu, chuong trinh dao tao, céch t6 chuc, cac qui trinh cong
tac dao tao va quan ly sinh vién ¢ truong, muc tiéu nganh, chuyén nganh;
4. Hiéu biét vé duong 16i chinh sach cua Dang, phap luit cia Nha nudc.
Diéu 3: Qui trinh chon Giso vién chii nhiém
Danh sach GVCN ¢ mdi khoa do Phong Pao tao trinh Hiéu truéng bd nhiém cin cir

trén dé xuat cua Trudng khoa. : ]
Hiéu trudng ra quyét dinh bd nhiém, thay doi hodc bai nhiém GVCN.

Cac truong hop dic biét do Hiéu trrdng quyét dinh.
Diéu 4: Théi gian 1am cong tdc GVCN

Cong tdc GVCN duogc tién hanh thuong xuyén.

V&1 mét 16p, nhiém ky cua GVCN theo thoi gian cua khoa dao tao, va cé thé kéo dai
toi da thém 1 hoc ky. Neu sau d6 sinh vién van chua tdt nghiép, GVCN ban giao sb sinh
vién con lai cho Khoa dé sip xép GVCN khéc.

Trong truong hop duoge diéu dong di cong tac tir 2 thang tré 1én, Khoa dé xuit nha
trurong phan cong GVCN khac.

Dieu 5: Nhiém vu ciia Gido vién chu nhiém

Cong tac GVCN la nghia vu cua giang vién Trudng DPai hoc Qudc té. thé hién & cic
cdng viéc nhu sau:



1. Phu tréch cbng tic GVCN cho 02 16p sinh vién (40sv/16p) twong duong 80 sv/giang
vién.

2. Phd bién, huéng din sinh vién hiéu va thuc hién dung céc quy ché, quy dinh cta nha
trwdmg dbi voi sinh vién.

3. Lam cb van cho smh vién vé chuong trinh dao tao: gilp sinh vién hiéu vé chuong
trinh dio tao ctia khoa, vé cac moén hoc bit bude, tur chon, tu vén cho sinh vién chon
dugc chuyén nganh phu hop, tu van cho sinh vién cdc van d& khac trong hoc tap, tiép
sinh vién giai dap cac thic méc lién quan dén hoc tap, sinh hoat cda sinh vién tai
truomg.

4. Tu van cho sinh vién trong viéc lap ké hoach hoc tdp: 1én thoi khéa biéu hoc tap, sinh
hoat phu hop v6i timg sinh vién dé dat hiéu qua hoc tip cao nhat.

5. Tb chirc cho sinh vién ding ky moén hoc:
e Theo dung lich qui dinh ctia nha trudng.

e GVCN cin ctr trén két qua hoc tap cua tirng sinh vién tu van cho sinh vién s
tin chi, m6n hoc chon dang ky trong hoc ky.

e Phat va nhén, kiém tra, duyét phiéu ddng ky mon hoc cua sinh vién.

6. Lam cb vin cho 16p sinh vién vé rén luyén nhén céach, cac van dé xa hoi. Phdi hop va
hé trg phong Dao tao, Poan Thanh nién Cong san cac khoa tb chirc phong triao, tham
gia cac hoat dong ngoai khoa... 16p minh phu trach.

7. Theo di va danh gia toan dién vé hoc tip va rén luyén cia sinh vién 16p minh. Nhén
xét va cho diém rén luyén cia sinh vién theo qui dinh cua nha truong (theo qui ché
ren luyén sinh vién).

8. La thanh vién chinh thirc tai cic phién hop ctia cac hdi déng ma cé lién quan dén cac

sinh vién va 16p minh phu trach.
Diéu 6: Ché d lam viéc ciia Gido vién chi nhiém

. Gido vién chu nhiém phai sinh hoat 2lan/hoc ky/16p sinh vién va true tu van tai khoa
it nhat 1 ngay/I1tudn. Lich sinh hoat va lich truc phai dang ky véi 1anh dao Khoa,va
phai thong bao cho sinh vién ngay tir dau hoc ky, khi ¢6 thay ddi phai béo trudce cho
sinh vién trude 1 tudn, ndi dung sinh hoat phai dugc ghi bién ban c6 chir ky cua sinh
vién va gido vién chu nhiém, bién ban phai thé hién rd thoi gian dia diém, cu thé tirng

sinh vién tham gia sinh hoat, bién ban duge guri cho Trudng khoa va luu tai vin
phong Khoa.

2. Theo dinh ky théng qua lanh dao khoa nhan céc thong tin lién quan dén sinh vién l6p
phu trach: diém, cac chinh séch sinh vién tir Phong Dao tao, thong tin vé hoc phi tir
Phong Ké hoach Tai chinh, théng tin vé chinh sach thu tuc quy trinh chuyén tiép cta
sinh vién h¢ lién ket tir vin phong diéu phdi. . . Phdi hop vai cic bd phén chirc ning
dé giai quyét cac van dé lién quan dén sinh vién 16p phu trach.

Truong hop dic biét GVCN c¢6 thé dé xut truc tiép, dang ky hop véi Phong Pao tao
hodc Ban Gigm hi¢u thong qua Phong Pao tao.



3. Tham gia cac phi€n hop Hoi dbng v& xir 1y hoc vu, khen thudng, ky luat, xét hoc
bong khi xem xét cac van d& lién quan dén sinh vién minh phu trach, c6 quyén phat
biéu, phan bién, dé xudt y kién.

Piédu 7: Quyén loi cia gido vién chi nhiém

1. Néu dugc phan cong lam céng tic chl nhiém nhidu hon mirc quy dinh thi dugc
hudéng ché d6 theo khéi lugng cong viée, phu cap trach nhiém vuot troi tinh quy doi
13 500.000 &/thang/40 sinh vién (quy dinh cu thé tai “Quy ché chi tidu nodi bo”. Mdi
gido vién chu nhiém khong phu trach qua 120 sinh vién.
2. Duoe bd tri diu kién va cung cip phwong tién lam viéc.
Piéu 8: Kiém tra
1. Trudng khoa chiu trach nhiém véi nha truong viée kiém tra lich 1am viéc ciia GVCN.
2. Trudng khoa kiém tra ndi dung sinh hoat cia GVCN thong qua bién ban sinh hoat
16p.
Diéu 9: Khen thwéng va ky luit
1. Mirc dd hoan thanh cong tac GVCN 13 co s& dé xem xét khen thudng, xét cac danh

hiéu thi dua va theo qui dinh ctia nha truong. GVCN hoan thanh t6t nhidm vu dugc
luu ¥ khi xét chon di hoc tip bdi dudng, hodc bé sung vao do6i ngii can bd quan ly.

2. Nha truomg dénh gia thanh tich cia GVCN théng qua sinh vién: khong vi pham qui
ché, dang ky ding mén hoc dung thdi gian qui dinh, hiéu ding vé chuong trinh dao
tao, nganh dao tao, cac thong tin lién quan dén sinh vién duoc cung cap kip thoi,
khong xay ra cac thic mic kiéu nai tir sinh vién.

Truong hop dac biét 1anh dao khoa dé xuét, Phong Pao tao trinh Ban Giam hiéu xem
xét cac hinh thirc khen thuéng phu hop.

3. GVCN khoéng lam dung guyén han va nhiém vu gy anh hudng dén quyén loi cla
sinh vién va anh huong dén cac bg phan khac sé& theo mirc d6 ma c6 nhitng hinh thirc
ky luat nhu khién trach, trir phu cap gido vién chi nhiém ha, bac thi dua khen thuong.
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